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Положение
об электронном каталоге 
Муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система» городского округа Красноуфимск

1. Общие положения
1.1. Электронный каталог Муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система» городского округа Красноуфимск (далее ЭК) является частью справочно-библиографического аппарата библиотеки и представляет собой совокупность машиночитаемых библиографических записей документов, раскрывающую состав и содержание фонда библиотеки.
1.2. ЭК – машиночитаемый библиотечный каталог, работающий в режиме реального времени, и служит для обеспечения свободного и равного доступа к информационным ресурсам. 
1.3. ЭК входит в число ресурсов, предоставляющих свои библиографические записи для пополнения Регионального каталога библиотек Свердловской области (РКБ СО).
1.4. Каталогизация в ЭК ведется в формате ИРБИС64.

1.5. Библиографические записи ЭК создаются в соответствии с действующими государственными стандартами и правилами, по технологии, подразумевающей централизованную каталогизацию для многократного использования информации.
1.6. ЭК способен выполнять функции всех типов каталогов (алфавитного, систематического, предметного, топографического), служит для реализации многоаспектного поиска, позволяет оперативно удовлетворять информационные запросы пользователей библиотеки и удаленных клиентов.
1.7. Тематический диапазон ЭК соответствует профилю комплектования муниципальных библиотек.
1.8. Хронологический охват ЭК: базовая часть – с 2012 года; ретроконвертируемая – без хронологических ограничений.
1.9. Исполнение функций ЭК обеспечивается доступом через локальную библиотечную сеть и Интернет и Сводного каталога библиотек Свердловской области.
2. Основные задачи
2.1 Всестороннее раскрытие состава и содержания фондов МБУ ЦБС ГО Красноуфимск.
2.2 Обеспечение оперативного доступа пользователям к информационным ресурсам библиотеки. 
2.3 Обеспечение многоаспектного поиска и анализа информации: поиск осуществляется по всем полям, являющимися точками доступа библиографических записей (индивидуальные и коллективные авторы, заглавие, классификационные индексы, ключевые слова и др.)
2.4 Интеграция ресурсов МБУ ЦБС ГО Красноуфимск в информационное пространство Свердловской области, России.
3. Основные функции
3.1. Информирование о составе фонда МБУ ЦБС ГО Красноуфимск.
3.2. Каталогизация документов в соответствии с нормативными требованиями по
библиографической обработке документов.
3.3. Информационно-поисковая, обеспечивающая полноту сведений об издании, в
т.ч. о его местонахождении.
3.4. Предоставление доступа к ЭК МБУ ЦБС ГО Красноуфимск в режиме on-line.
3.6 Обеспечение сохранности информации и эффективности использования фондов.
3.7 Обеспечение актуальной информацией об изданиях, поступивших в фонды МБУ ЦБС ГО Красноуфимск.
3.8 Обеспечение многоаспектного поиска библиографической информации.

4. Структура ЭК
4.1 ЭК создается на основе программного обеспечения «ИРБИС64».
4.2 Библиографические записи в ЭК составляются в соответствии с принятыми стандартами. Библиографическому описанию подлежат все виды документов.
5. Организация, ведения и редактирование ЭК
5.1 Создание и эксплуатация ЭК строится на следующих основных принципах:
5.1.1. Открытый характер системы по составу используемых технических средств и
программного обеспечения;
5.1.2. Одноразовая каталогизация и многоразовое использование библиографических
описаний изданий;
5.1.3. Использование формата ИРБИС64 и наличие конверторов для импорта
и экспорта библиографических данных;
5.1.4. Обеспечение многоаспектного поиска информации по любому элементу
библиографической записи.
5.2.  Работа с ЭК включает основные технологические процессы:
5.2.1. Каталогизация документов (новые поступления и ретроспективная часть фонда) и редактирование;
5.2.2. Многоаспектный тематический поиск в ЭК;
5.2.3. Формирование выходных форм (каталожная карточка, книжный формуляр, индикатор и т.д.);
5.2.4. Администрирование ЭК (обеспечение сохранности и доступа через локальную
сеть и Интернет).
5.3 Защита от несанкционированного доступа и сохранность ЭК обеспечиваются страховым копированием библиографических записей.

5.4. Результаты поиска в ЭК пользователь может посмотреть на экране монитора, распечатать на принтере или записать на электронный носитель.
5.5. Организация, ведение и редактирование ЭК осуществляется сотрудниками отделов
комплектования и обработки литературы на основании ГОСТ Р7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
5.6. Ведение ЭК осуществляет отдел комплектования и обработки литературы. Процесс поддержания его в рабочем состоянии включает: ввод новых записей, изменение и редактирование уже существовавших библиографических записей, исключение записей (основанием является исключение документа из фонда библиотеки).
5.7. ЭК находится на сервере МБУ ЦБС ГО Красноуфимск. Развитие программного обеспечения ЭК, сохранность и защита от несанкционированного доступа, страховое копирование библиографических записей, техническая поддержка доступа к электронному каталогу осуществляется специалистами информационно-библиографического отдела центральной библиотеки (инженер, программист).
5.8. Доступ в каталог для пользователей осуществляется через сайт СОУНБ им. В. Г. Белинского (http://book.uraic.ru/library/catalog.php#) или через сайты МБУ ЦБС ГО Красноуфимска (https://bibl-kruf.ru/), Краеведческие страницы Красноуфимска (http://www.bibl-krasnoufimsk.ru/).

6. Использование и сохранность ЭК
6.1. Ответственность за организацию и ведение ЭК несет заведующий отдела комплектования и обработки литературы центральной библиотеки.
6.2. Ответственность за общесистемное программное и техническое обеспечение несет информационно-библиографического отдела центральной библиотеки.
Приложение 1
Паспорт Электронного каталога ЦБС

Общие положения

1. Электронный каталог ЦБС является частью справочно-поискового аппарата библиотек МБУ ЦБС ГО Красноуфимск и представляет собой машиночитаемый библиотечный каталог, работающий в реальном режиме времени и предоставленный в распоряжение читателей и удалённых пользователей Регионального каталога библиотек Свердловской области.

2. Электронный каталог ЦБС содержит адреса хранения и раскрывает состав и содержание библиотечного фонда печатных и машиночитаемых документов. 

3. Библиографические записи Электронного каталога ЦБС   создаются в соответствии с действующими государственными стандартами и правилами, по технологии, подразумевающей централизованную каталогизацию для многократного использования информации.

4. Электронный каталог ЦБС способен выполнять функции алфавитного, систематического, предметного, топографического каталогов.

5. Тематический диапазон Электронного каталога ЦБС соответствует профилю комплектования муниципальных библиотек.

6. Хронологический охват Электронного каталога ЦБС: базовая часть – с 2012 года, ретроконвертируемая – без хронологических ограничений.

7. Исполнение функций Электронного каталога ЦБС обеспечивается доступом через локальную библиотечную сеть и Интернет.

Реквизиты

	№ п/п
	Название данные
	Данные

	1
	2
	3

	1
	Наименование;

аббревиатура
	Электронный каталог муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система» городского округа Красноуфимск;

ЭК МБУ ЦБС ГО Красноуфимск

	2
	Владелец 
	МБУ ЦБС ГО Красноуфимск;

сайт: https://bibl-kruf.ru/; http://www.bibl-krasnoufimsk.ru/ 
телефон: (34394) 5-10-04;

адрес: 623300, г. Красноуфимск, ул. Интернациональная, 70;

регион: Свердловская область;

населённый пункт: г. Красноуфимск;

руководитель: Сергеева Галина Александровна, директор МБУ ЦБС ГО Красноуфимск

	3
	Описание
	Библиографические записи, многоаспектно отражающие фонды библиотек МБУ ЦБС ГО Красноуфимск, сгруппированные в набор баз данных и выраженные средствами автоматизированной системы ИРБИС64, полностью совместимы с российским и международными форматами представления библиографических данных RUSMARC/UNIMARC/MARC21 на основе средств двухсторонней конверсии данных.

	4
	Назначение
	Для служебного и читательского пользования

	5
	Ключевые слова, описывающие тематику
	Универсальная тематика

	6
	Родственный ресурс
	Региональный каталог библиотек Свердловской области, http://book.uraic.ru/library/catalog.php# 

	7
	Язык
	Русский (rus)

	8
	Ретроспектива
	Без ограничений

	9
	Дата создания
	2011 ИРБИС

	10
	Период обновления
	Один день

	11
	Финансирование
	Местный бюджет

	12
	Ограничения по доступу
	Без ограничений

	13
	Дата последнего обновления ресурса
	

	14
	Сетевой адрес
	


